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w_g{@ﬁ Sistema de Formulario Electrénico de Referencia
o Proceso de Firma, Iniciales y Fecha para Padres y Estudiantes

El Programa ACCESS del Departamento de Educacién del Condado de Orange (OCDE) esta en transicion a un
nuevo Sistema de Formulario Electrénico de Referencia. Los formularios electrénicos permiten transacciones sin
papel para el Formulario de Recomendacion del Programa OCDE ACCESS y para los Formularios de Solicitud
de Cursos S1S. El proceso de firma esta integrado en el sistema. El Sistema enviara un correo electronico al
remitente del distrito, padres, estudiante y Representante de OCDE junto con una copia del formulario para ser
firmado por todas las partes. El sistema enviara notificaciones cuando cada parte firma el documeto y cuando el
documento esta completo. Todos los formularios y firmas se almacenan de forma segura en el sistema de redes
del Departamento de Tecnologia de OCDE y se conservaran como documentacion de autorizacion.

Los siguientes son los pasos para el proceso de firmar de padres y estudiantes para los Formularios de Solicitud
de Curso y Referencia.

1. Los padresy el estudiante recibirdn un correo electrénico de “Docuware a través de DocuSign”. La linea de
asunto indicara que se necesita la firma, si el padre o la madre y el estudiante estan usando la misma
dirrecion de correo electrdénico, deberan firmar de acuerdo con el destinatario del correo electrénico. Haga
clic en el botdn “Revisar Documento” en el centro del correo electrdnico.
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Docuware sent you a document to review and sign
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2. Para abrir el documento, el destinatario debe hacer clic en “Acepto utilizar registro electrénicos y firmas”.
Esto habilita el botén “Continuar”. Haga clic en el botén “Continuar”.
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District/Schoal section towrd the bottom of the page.
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Cuando el documento haya sido debidamente firmado y fechado, el padre o madre y el estudiante haran
clic en el botdon “FINALIZAR” para enviar el formulario firmado.

El padre o la madre deberan firmar y fechar los tres formularios. También deberan poner las iniciales
en las declaraciones del Formulario de Solicitud de Curso (segunda pagina en el correo electrdénico).
Esto se muestra en rojo a continuacidn. El estudiante debera firmar y fechar en los tres formularios.
Esto se muestara en verde a continuacion.
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Done! Select Finish to send the completed document.
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